                                                                                     
               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 30
(Từ ngày 27/03/2017 đến ngày 02/04/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
27/3
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo kế hoạch
	6h45
	Toàn trường

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	Sáng
	QL

	
	- Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Họp thành phần tham gia học tập ngoại khóa chủ điểm “Về nguồn” tại các tỉnh miền Trung, nhân dịp kỉ niệm ngày Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3 Âm lịch) và 42 năm ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2017) tại HT. D PGD&ĐT
	

16h30
	T.Khanh – CTCĐ trường

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến (danh sách đề nghị công nhận gửi về email: phamthihiep0809@yahoo.com.vn) tạiTổ KH-TV (đ/c P. Hiệp)
	

Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật.
	Trong tuần
	QL, T Tuấn - CB pháp chế

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác thư viện.
	  Theo KH
	QL, C Sim - thư viện

	
	- Gửi bài thu hoạch BDTX của CBQL (module QLTrH 37, QLTrH47) về Thầy P.Lan
	Hạn chót 31/3
	QL, Văn thư

	
	- Hoàn thành so dò, kiểm tra bằng nghề so với khai sinh của học sinh lớp 9 theo Kế hoạch phân công. Sau kiểm tra nộp biên bản về C.Đào - PHT
	Hạn chót
 29/3
	GVCN lớp 9

	
	- Hoàn thành so dò, kiểm tra bằng tốt nghiệp THCS của HS lớp 9 tốt nghiệp NH 2015-2016, theo Kế hoạch phân công
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Báo cáo bài 3 hướng nghiệp lớp 9.
	Tiết 2
	QL, GV không CN, T.Thành, GVCN 9

	
	- Thăm lớp dự giờ GV 
	
Trong tuần
	BLĐ- TT- Nhóm trưởng

	
	- Họp GVBM lớp 9 giờ ra chơi 
	Sáng
	QL

	
	- Các lớp nghề kiểm tra HKII, hoàn thành đánh giá, xếp loại HS học nghề.
	Trong tuần
	GV dạy nghề

	
	- Tiếp tục dạy bù cho HSG lớp 9 theo lịch
	Trong tuần 
	GV theo phân công

	
	- QL và thực hiện nhập điểm, hạnh kiểm, số ngày nghỉ lên cổng TTĐT chuẩn bị báo điểm giữa HKII.
	20-23/3
	QL, GVBM, GVCN

	
	- Kiểm tra 1 tiết K7 (TLV); K8 (Sinh); K9 (Hóa, TD) theo TKB.
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Tiếp tục kiểm tra hồ sơ tổ nhóm chuyên môn
	Trong tuần
	Thầy, Cô - P.HT

	
	- Các lớp phụ đạo, BD HSG học theo lịch
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Hạn chót triển khai trong CĐV nhà trường viết phiếu đăng ký học tập về làm theo Tấm gương,…. của Bác Hồ năm 2017.
	Trong ngày
	Ban CHCĐ, ĐV hỗ trợ và giám sát hoạt động CĐ

	
	- Xây dựng dự kiến trình HT duyệt việc kiểm tra tập vở, tác phong,…của HS tại sân trường, tại lớp và thực hiện có trong tuần ( Biên bản kiểm tra lưu giữ)
	Hạn chót 14h00
	C.Nga – GT và C.Sim - TV

	Thứ Ba
28/3
	- Dự  thao giảng, chuyên đề môn Lịch Sử “Phong trào yêu nước VN cuối thế kỉ XIX đầu thế kỷ " tại Trường THCS PTH
	7h30
	C Đào - PHT, GV Sử

	
	- Nộp báo cáo phục vụ chuyên đề “Công tác phát triển Đảng trong trường học” về BP Tổ chức
	Hạn chót
	HT, Văn thư

	
	- Hạn chót nộp phiếu đăng ký học tập về làm theo Tấm gương,…. của Bác Hồ năm 2017.
	Trong ngày
	Đảng viên

	
	- Hoàn thành xây dựng Kế hoạch Dân vận khéo năm 2017
	Trong ngày
	Chi ủy, Chi bộ

	
	- Nộp đề KT HK II (Đĩa CD) các môn Văn, Toán, Anh, Lý và Hóa về PGD&ĐT để thẩm định (2đề/môn/khối) 
	Trong ngày
	Thầy, Cô - P.HT, Văn thư

	
	- Hạn chót bổ sung các thiếu sót qua đợt kiểm tra hồ sơ học vụ của trường Tân Sơn (Đã dán).
	Trong ngày
	GVCN, GVBM

	
	- Gửi đề kiểm tra 1 tiết về P.HT phụ trách qua email: K6 (Hình, TLV, Sử); K7 (Hình, Sử); K8 (Đại số, TLV); K9 (Đại số, CN).
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Hoàn thành nhập điểm lên cổng TTĐT các bộ môn
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Hoàn thành tính tiết dạy, BD HSG, dạy nghề, tiết buổi 2, công bán trú tháng 3/2017 dán ở phòng GV. CĐV góp ý chấm công về P.HT (nếu có) hạn chót 17h00.
	10h00
	QL, CĐV 

	
	
	
	

	Thứ Tư
29/3
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Toán khối 6,9 tại Tổ PT
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Các đơn vị gửi ý kiến góp ý dự thảo sửa đổi, bổ sung Quy định về công tác thi đua, khen thưởng tại quận Gò Vấp, kèm file: phamthihiep0809@yahoo.com.vn  về Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp)
	Hạn chót
	QL, Văn thư

	
	- CBQL, BCHCĐ tham gia học tập ngoại khóa chủ điểm “Về nguồn” tại các tỉnh miền Trung, có mặt tại sân bay Tân Sơn Nhất lúc 11h30’, mang theo CMND.
	29-01/4
	T.Khanh – CTCĐ trường

	
	- Nộp thống kê điểm các môn kiểm tra 1 tiết tuần 28 về BLĐ qua email.
	Trong ngày
	TTCM

	
	- In bảng báo điểm giữa HKII các lớp sau đó gửi P.HT phụ trách phê duyệt.
	Trong ngày
	A Liêm - VT

	
	- Hoàn thành chấm công thêm giờ tháng 3/2017 trình HT duyệt sau khi CĐV góp ý.  
	17h00
	Thầy Cô P.HT

	
	- Báo số lượng học sinh các lớp nghề bằng văn bản về C.Đào - P.HT phụ trách
	Trong ngày
	GV dạy nghề

	Thứ Năm
30/3
	- Tham dự Kì thi máy tính cầm tay cấp toàn quốc tại Trường THPT Nguyễn Thượng Hiền
	6h45
	T.Phong – Toán và Học sinh 

	
	- Kiểm tra 1 tiết: môn Toán khối 6,9 (đề PGD) và Sinh 7, Toán 8 (đề trường). Sau kiểm tra các lớp học từ tiết 1 theo TKB (bỏ 5 phút chuyển tiết)
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra theo phân công, có mặt 6h40

	
	- Hoàn thành kiểm tra chấm công thêm giờ tháng 3/2017.  
	11h00
	HT

	
	- Nhận bảng báo điểm giữa HKII của lớp, ghi nhận xét trước khi gửi PHHS (Gửi bảng báo điểm về PHHS thứ Hai ngày 03/4/2017)
	Trong ngày
	GVCN

	Thứ Sáu
31/3
	- Hạn chót nộp báo cáo số liệu chuẩn bị nhân sự năm học 2017 - 2018 (theo mẫu)về BP Tổ chức
	Hạn chót
	HT, Văn thư

	
	- Gửi số liệu thi nghề PT (mẫu 1) về TT KTTH HN.
	Trong ngày
	Cô Đào –PHT, Văn thư

	
	- Hoàn thành chuyển tiền làm thêm giờ tháng 3/2017 cho CĐV (Nếu CĐV có tham gia)
	Trong ngày
	HT, bộ phận Tài vụ

	
	- Hạn chót hoàn thành chuyển báo cáo tháng 3 và kế hoạch công tác tháng 4/2017 về TKHĐ và HT qua email
	Trong ngày
	Các bộ phận theo QĐ

	Thứ Bảy
01/4
	- Hạn chót hoàn thành chuyển dự thảo báo cáo tháng 3 và kế hoạch công tác tháng 4/2017 về HT qua email
	Trong ngày
	TK.HĐT

	
	- Lớp CNQL học môn Công tác chủ nhiệm lớp HT.D Trường BDGD
	7h30
	Học viên lớp

	
	- Các lớp nghề kiểm tra HKII, các lớp BD HSG học theo TKB
	Trong ngày
	GVBD, GV dạy nghề

	Chủ Nhật
02/4
	- Hoàn thành chuyển dự thảo báo cáo tháng 3 và kế hoạch công tác tháng 4/2017 về HĐTĐ qua email đế tổ chức góp ý
	Trong ngày
	HT

	
	Ghi chú: 
1/ Cập nhật hồ sơ chủ nhiệm kịp thời theo tiến độ thời gian.
2/ Tổ chức họp Chi bộ, HĐSP, họp CM, …
	Trong tuần 31
	1/ 48 GVCN
2/ Đảng viên

	
	

	




